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Пояснительная записка
Настоящая  рабочая  программа  составлена  на  основе  "Обязательного  минимума  содержания  обучения  информатике", 

рекомендованного Министерством образования РФ. 
«Основы информатики и ВТ» - обязательная дисциплина в цикле математических и общих естественнонаучных дисциплин. Объем 

получаемых знаний является необходимым минимумом для изучения дисциплин базового уровня подготовки специалистов.
В  дисциплине  рассматриваются  понятия:   информация,  информационные  процессы,  информационная  картина  мира,  

информационное   общество,   информационная культура,  кодирование  информации,  двоичная  система  счисления,  количество  
информации, бит, байт, процессор, оперативная память, внешняя память, устройство ввода ин формации, устройство вывода  
информации,  файл,  операционная  система,  компьютерный  вирус,  антивирусная  программа,  моделирование,  формализация,  
информационная  модель,  информационная  технология  решения  задач,  компьютерный  эксперимент,  алгоритм,  исполнитель,  
система команд исполнителя, алгоритмический язык, блок-схема, линейный, разветвляющийся, циклический и вспомогательный 
алгоритмы, система программирования, текстовый редактор, графический редактор, электронные таблицы, адрес ячейки, типы 
и формат данных, стандартные функции,  базы данных, таблица, картотека, управление базой данных, компьютерные сети,  
модем, электронная почта, телеконференции, файловый архив, технология World Wide Web, Интернет.

Содержание практических занятий ориентировано на подготовку студентов к активному использованию компьютеров на занятиях 
по другим предметам. На освоение курса предполагается 117  учебных часов.

Основная задача курса «Основы информатики и ВТ» — обеспечить прочное и сознательное овладение студентами основами 
знаний о процессах получения, преобразования, хранения и использования информации и на этой основе раскрыть студентам роль 
информатики в формировании современной научной картины мира, значение информационных технологий и вычислительной техники 
в развитии современного общества, привить им навыки сознательного и рационального использования ЭВМ в своей учебной, а затем 
профессиональной деятельности.

В результате изучения курса основ информатики и вычислительной техники студенты должны:
 знать возможности и основные области применения информационно-вычислительной техники, принципы устройства и 

работы ЭВМ;
 овладеть основными средствами представления информации, необходимыми для решения типовых учебных задач с 

помощью ЭВМ;
 знать основные алгоритмические конструкции и уметь использовать их для построения алгоритмов;
 знать  основные  виды  и  назначение  программного  обеспечения  ЭВМ,  определять  возможность  и  эффективность 

использования программного обеспечения для решения типовых учебных задач;
 уметь применять основные виды программного обеспечения ЭВМ для решения типовых учебных задач.

Формирование у студентов начальных навыков применения информационной технологии для решения задач осуществляется 
поэтапно,  от  темы к  теме,  за  счет  последовательного  проведения в  курсе ряда  содержательных  линий,  отражающих  важнейшие 
понятия информатики и особенности информационных технологий.

Основные содержательные линии курса охватывают следующие группы вопросов:
 вопросы,  связанные  с  пониманием  сущности  информационных  процессов,  информационными  основами  процессов 

управления в системах различной природы; вопросы, охватывающие представления о передаче информации, канале 
передачи информации, количестве информации (линия информационных процессов);

 способы представления информации (линия представления информации);
 методы и средства формализованного описания действий исполнителя (алгоритмическая линия);
 вопросы, связанные с выбором исполнителя для решения задачи, анализом его свойств, возможностей и эффективности 

его применения для решения данной задачи (линия исполнителя);
 вопросы, связанные с методом формализации, моделированием реальных объектов и явлений для их исследования с 

помощью ЭВМ, проведение компьютерного эксперимента (линия формализации и моделирования);
 этапы  решения  задач  на  ЭВМ,  использование  программного  обеспечения  разного  типа  для  решения  задач, 

представление о  современных информационных технологиях,  основанных на использовании  компьютера (линия ин
формационных технологий).

Эти линии проводятся, постепенно развиваясь и обогащаясь, через все темы курса.
Программа  состоит  из  шести  тем,  в  каждой  из  которых  описано  содержание,  указаны  требования  к  результатам  обучения 

студентов, состав лабораторных и практических занятий.

Тематический план учебной дисциплины

Наименование разделов и тем
Количество аудиторных часов при очной форме обучения

Всего Теория Лаборатор-
ные занятия

Практичес-кие 
работы

Тема 1. Информация и информационные процессы 10 6 4

Тема 2. Представление информации 10 8 2

Тема 3. Компьютер 22 14 8

Тема 4. Алгоритмы и исполнители 28 16 12

Тема 5. Моделирование и формализация 6 4 2

Тема 6. Информационные технологии 40 24 16

Тема 6.1. Технологии обработки текста и графики 12 6 6

Тема 6.2. Технология обработки числовой информации 12 8 4

Тема 6.3. Технология хранения, поиска и сортировки 
информации 10 6 4

Тема 6.4. Компьютерные коммуникации 6 4 2

Подведение итогов 1 1

Всего 117 73 40 4
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Содержание учебной дисциплины
Тема 1. Информация и информационные процессы
Студенты должны:

• приводить примеры получения, передачи и обработки информации в деятельности человека, живой природе, обществе и 
технике;

• иметь представление об информационных основах процессов управления.
Основные понятия: информация,  информационные процессы,  информационная картина мира,  информационное  общество, 

информационная культура.
Понятие  информации.  Информационные  процессы:  получение,  передача,  преобразование,  хранение  и  использование 

информации. Информационные процессы в живой природе, обществе, технике. Информационные основы процессов управления.
Информационная деятельность человека. Информационная культура человека. Информационное общество: его особенности и 

основные черты.
Лабораторные работы

1. Отработка навыков ввода информации с помощью клавиатуры (клавиатурный тренажер).
2. Отработка навыков работы с графическим интерфейсом (мышь).

Тема 2. Представление информации
Студенты должны:

• знать функции языка как способа представления информации;
• уметь представлять высказывания, используя логические операции;
• объяснять принципы кодирования информации;
• перечислять особенности и преимущества двоичной формы представления информации;
• знать основные единицы измерения количества информации;
• решать задачи на определение количества информации.

Основные понятия: кодирование информации, двоичная система счисления, количество информации, бит, байт.
Формы представления информации. Язык как способ представления информации. Кодирование. Двоичный алфавит. Двоичная 

система счисления.
Количество информации. Единицы измерения информации. Двоичное кодирование различных форм представления информации 

(числовой, текстовой, графической, звуковой).
Практическая работа

1. Определение информационной емкости различных носителей информации.

Тема 3. Компьютер
Студенты должны:

• знать общую функциональную схему компьютера;
• знать назначение и основные характеристики устройств компьютера;
• уметь работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск);
• уметь работать с носителями информации;
• уметь вводить и выводить данные;
• уметь перечислять состав и назначение программного обеспечения компьютера;
• соблюдать  правила  техники  безопасности,  технической  эксплуатации  и  сохранности  информации  при  работе  на 

компьютере.
Основные  понятия: процессор,  оперативная  память,  внешняя  память,  устройство  ввода  ин  формации,  устройство  вывода 

информации, файл, операционная система, компьютерный вирус, антивирусная программа.
Функциональная  организация  компьютера.  Магистрально-модульный  принцип  построения  компьютера.  Периферийные  и 

внутренние устройства компьютера: назначение и основные характеристики. Программный принцип управления компьютером. Виды 
памяти в компьютере. Основные носители информации и их важнейшие характеристики.

Файлы.  Операции  с  файлами.  Операционная  система.  Основные  виды  программного  обеспечения  компьютера.  Различные 
способы ввода (вывода) информации в компьютер. Инсталляция программ.

Техника безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе на компьютере.
Защита  сохранности  информации.  Компьютерные вирусы:  методы  распространения,  профилактика  заражения.  Антивирусные 

программы.
Лабораторные работы

3. Форматирование дискеты, создание системной дискеты. Инсталляция программного продукта.
4. Работа с файлами: копирование, переименование, удаление.
5. Лечение "зараженной" компьютерным вирусом дискеты.
6. Обслуживание персонального компьютера

Тема 4.  Алгоритмы и исполнители
Студенты должны:

• приводить примеры алгоритмов;
• перечислять свойства алгоритма;
• знать основные алгоритмические конструкции и уметь использовать их для построения алгоритмов;
• уметь определять возможность применения исполнителя для решения конкретной задачи по системе его команд;
• уметь строить и исполнять алгоритмы для учебных исполнителей (типа "Черепашка", "Робот" и т. п.);
• уметь записать на учебном алгоритмическом языке (или языке программирования) алгоритм решения простой задачи.
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Основные  понятия: алгоритм,  исполнитель,  система  команд  исполнителя,  алгоритмический  язык,  блок-схема,  линейный, 
разветвляющийся, циклический и вспомогательный алгоритмы, система программирования.

Понятие алгоритма, примеры алгоритмов. Исполнители алгоритмов. Система команд исполнителя. Примеры исполнителей.
Свойства  алгоритмов.  Формальное  исполнение  алгоритмов.  Возможность  автоматизации  деятельности  человека  на  основе 

алгоритмов.
Средства представления и записи алгоритмов (алгоритмический язык, блок-схемы).
Основные алгоритмические конструкции (цикл,  ветвление, процедура и т.  д.)  и их использование для построения алгоритмов. 

Библиотеки алгоритмов.
Представление  о  системах  программирования:  состав,  назначение  компонентов.  Знакомство  с  одним  из  языков 

программирования  -  Бейсиком.  Основные  структуры  данных.  Присваивание.  Переменная:  имя,  тип,  значение.  Массив:  имя,  тип 
данных, размерность. Функции, подпрограммы.

Лабораторные работы
7. Программирование линейных алгоритмов.
8. Программирование разветвляющихся алгоритмов.
9. Программирование циклических алгоритмов.
10. Программирование одномерных массивов
11. Программирование двумерных массивов
12. Использование подпрограммы

Тема 5.  Моделирование и формализация
Студенты должны:

• уметь характеризовать сущность моделирования;
• уметь строить простейшие информационные модели;
• знать этапы информационной технологии решения задач с использованием компьютера.

Основные понятия: моделирование,  формализация,  информационная модель,  информационная  технология  решения  задач, 
компьютерный эксперимент.

Моделирование. Формальная и неформальная постановка задачи. Основные принципы формализации.
Понятие об информационной технологии решения задач. Этапы решения задачи на компьютере:
постановка  задачи,  построение  модели,  разработка  алгоритма  и  программы,  отладка  и  исполнение  программы,  анализ 

результатов. Компьютерный эксперимент.
Практическая работа

2. Построение простой информационной модели. Проведение компьютерного эксперимента.
Тема 6. Информационные технологии 
Тема 6.1. Технологии обработки текста и графики
Студенты должны:

• уметь применять текстовый редактор для набора, редактирования и форматирования текстов;
• уметь применять графический редактор для создания и редактирования изображений.

Основные понятия: текстовый редактор, графический редактор.
Текстовый  редактор:  назначение,  основные функции.  Редактирование  и  форматирование  текста.  Выбор  шрифта.  Различные 

форматы текстовых файлов (документов). Кодировки русских букв. Параметры печати.
Графические  редакторы.  Основные  инструменты,  операции.  Палитры  цветов.  Создание  и  редактирование  изображений. 

Различные форматы графических файлов. Печать графических файлов.
Лабораторные работы

13. Редактирование и форматирование заданного текста, выбор параметров шрифта. Преобразование формата текстового файла 
(документа).

14. Редактирование заданного изображения с использованием различных инструментов и операций. Преобразование формата 
графического файла и его палитры цветов.

15. Распечатка текстового или графического файла на принтере с заданными параметрами печати.
Тема 6.2. Технология обработки числовой информации

Студенты должны:

• иметь представление о работе с электронными таблицами;
• знать типы задач, решаемых с помощью электронных таблиц.

Основные понятия: электронные таблицы, адрес ячейки, типы и формат данных, стандартные функции.
Электронные  таблицы:  назначение,  основные  функции,  настройка  таблиц.  Структура  электронных  таблиц  (строка,  столбец, 

ячейка).  Типы  (числа,  формулы,  текст)  и  формат  данных.  Вычисления  с  использованием стандартных  функций.  Редактирование 
структуры таблицы. Построение диаграмм. Использование электронных таблиц для решения задач.

Лабораторная работа
16. Ввод данных и вычисления в электронной таблице. 
17. Решение задачи на построение графика в электронных таблицах.

Тема 6.3. Технология хранения, поиска и сортировки информации

Студенты должны:

• иметь представление о работе с базами данных;
• уметь создавать простейшие базы данных (типа "Записная книжка");
• уметь осуществлять сортировку и поиск записей.

Основные понятия: базы данных, таблица, картотека, управление базой данных.
Систематизация и хранение информации. Базы данных, принципы их построения и функционирования. Представление о системах 

управления  базами  данных  (СУБД).  Форма  представления  баз  данных  (таблица,  картотека).  Ввод  и  редактирование  записей. 
Сортировка и поиск записей. Изменение структуры базы данных.

Лабораторные работы
18. Ввод и редактирование записей в базе данных. Изменение структуры базы данных. 
19. Сортировка записей в заданной базе данных. Поиск записей в заданной базе данных.

Кабинет Математики и Информатики - 5 -



Невижин А.В.      Рабочая программа дисциплины Информатика 2004–2005 учебный год

Тема 6.4. Компьютерные коммуникации
Студенты должны:

• называть назначение и возможности компьютерных сетей различных уровней;
• описывать основные виды информационных услуг, предоставляемых компьютерными сетями;
• объяснять основные принципы технологии поиска информации в сети Интернет.

Основные понятия: компьютерные сети, модем, электронная почта, телеконференции, файловый архив, технология World Wide 
Web, Интернет.

Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и характеристики.
Компьютерные  телекоммуникации:  назначение,  структура,  ресурсы.  Локальные  и  глобальные  компьютерные  сети.  Основные 

услуги компьютерных сетей: электронная почта, телеконференции, файловые архивы.
Гипертекст. Основы технологии World Wide Web.
Сеть Интернет. Информационные ресурсы. Поиск информации.

Лабораторная  работа
20. Передача и получение сообщений по электронной почте. Поиск информации в глобальной сети Интернет.

Перечень лабораторных работ
1. Отработка навыков ввода информации с помощью клавиатуры (клавиатурный тренажер).
2. Отработка навыков работы с графическим интерфейсом (мышь).
3. Работа с файлами: копирование, переименование, удаление.
4. Форматирование дискеты, создание системной дискеты. Инсталляция программного продукта.
5. Лечение "зараженной" компьютерным вирусом дискеты.
6. Обслуживание персонального компьютера
7. Программирование линейных алгоритмов.
8. Программирование разветвляющихся алгоритмов.
9. Программирование циклических алгоритмов.
10. Программирование одномерных массивов
11. Программирование двумерных массивов
12. Использование подпрограммы
13. Редактирование  и  форматирование  заданного  текста,  выбор  параметров  шрифта.  Преобразование  формата  текстового 

файла (документа).
14. Редактирование заданного изображения с использованием различных инструментов и операций. Преобразование формата 

графического файла и его палитры цветов.
15. Распечатка текстового или графического файла на принтере с заданными параметрами печати.
16. Ввод данных и вычисления в электронной таблице. 
17. Решение задачи на построение графика в электронных таблицах.
18. Ввод и редактирование записей в базе данных. Изменение структуры базы данных. 
19. Сортировка записей в заданной базе данных. Поиск записей в заданной базе данных.
20. Передача и получение сообщений по электронной почте. Поиск информации в глобальной сети Интернет.

Перечень практических работ
1. Определение информационной емкости различных носителей информации.
2. Построение простой информационной модели. Проведение компьютерного эксперимента.

Перечень литературы и средств обучения
Основная

1. Симонович С.В.,  Евсеев Г.А.,  Алексеев А.Г.,  Общая информатика:  Учебное пособие для средней школы. – М.:  АСТ-
ПРЕСС: Инфорком-Пресс, 1998. – 592 с.

2. Симонович С.В., Евсеев Г.А., Алексеев А.Г., Специальная информатика: Учебное пособие. – М.: АСТ-ПРЕСС: Инфорком-
Пресс, 1999. – 480 с.

3. Алексеев А.П. Информатика 2002. СОЛОН-Р. Москва, 2002
Дополнительная

4. Евсеев Г.А.,  Пацюк С.Н.,  Симонович С.В.,  Вы купили компьютер: Полное руководство для начинающих в вопросах и 
ответах. – М.: АСТ-ПРЕСС: Инфорком-Пресс, 1998. – 464 с.: ил. (1000 советов).

5. В.Э. Фигурнов, IBM PC для пользователя. Краткий курс. – М.: ИНФРА-М, 1998 – 480 с.: ил.
6. О.  Ефимова, В. Морозов, Ю. Шафрин. Курс компьютерной технологии в двух томах: Учебное пособие для старших 

классов по курсу «Информатика и вычислительная техника». – М.: АБФ, 1998.
7. Жаров А., Железо IBM98, - М.: 1998.

Справочная

8. Информатика. Энциклопедический словарь для начинающих. - М.: Педагогика-Пресс, 1994

Средства обучения
Персональный компьютер 

Celeron466/48Mb/4Gb/Video Card SVGA/Soundcard/  Net Card 100Mbit, объединенный в локальную вычислительную одноранговую 
сеть, под управлением MS Windows Me. Монитор 14-15 дюймов SVGA. Сетевой принтер. Клавиатура. Мышь. 

Программа предполагает использование 10 рабочих мест и 1 преподавательского компьютера, оснащенного модемом и имеющего 
выход в сеть Интернет.

Программное обеспечение:
1. Операционная система Microsoft Windows Me;
2. Текстовой процессор Microsoft Word 2000;
3. Графический редактор  Microsoft Paint;
4. Электронные таблицы Microsoft  Excel 2000;
5. Базы данных Microsoft Access 2000;
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6. Язык программирования Microsoft Quack Basic 4.0;
7. Клавиатурный тренажер;
8. Мышиный тренажер AVMouse 1.1.

Компьютерные презентации, альбомы схем, электронные детали, платы.
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